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1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1. Informacién presentada

Unién Europea

Fondo Europeo
de Desarrollo Regional
“lUna manera de hacer Europa”

por

Entidad DUSI {Organismo Intermedlo Ligero}

Denominacion

Ayuntamiento de Benlcarlo

Naturaleza juridica

' Entidad de derecho publico

Direccién postal

Carrer de Ferreres Breto, 10
12580 Benicarld (Castellod)

Direccion de correo
electrénico corporativo

carreu.alcaldia@ajuntamentdebenicario.org

Teléfono . 964470050 Fax 964 475 908

Datos de la persona de contacto

Nombre y apellidos

Maria NGria Benitez Beltran

Cargo .

Técnica Gestion Urbamsmo

Direccion postal

Carrer de Ferreres Breto 10
12580 Benicarld (Castelld)

Direccion de correo electronico

mbenitez@ajuntamentdebenicario.org

Teléfono

964825311 Fax 964 475908
617011782

Programa Operativo de Crecimiento Sostenible

Titulo

Crecimiento Sostenible FEDER 2014-20 PO

cCl

2014ES16RFOPO02.

Ejes prioritarios en los que
interviene

EP12: Eje URBANO.

Objetivos Tematicos en los que
interviene

OT 2. Mejorar el uso y la calidad de las TICy el acceso alas
mismas

OT 4. Favorecer el paso a una economfa baja en carbono en
todos los sectores

OT 6. Conservar y proteger el medio ambiente y promover la
eficiencia de recursos

OT 9. Promover la inclusién social y luchar contra la pobreza y
cualquier dlscnmmamo

Prioridades de Inversion en los
gue interviene

Pl.2c {P10203) Refuerzo de 1as aphcacmnes de Ias TIC para la
Administracién electrénica, el aprendizaje electrénico, la
inclusién electrénica, la cultura electrénica y la sanidad
electrénica.

Pl.4e (P10405). de. Fomento de estrategias de reduccion del
carbono para todo tipo de territorio, especialmente las zonas
urbanas, incluido el fomento de la movilidad urbana multimodal
sostenible y las medidas de adaptacién con efecto de
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mitigacién.

Pl.6c (PI0603). 6¢c. Conservacién, proteccién, fomento y
desarrollo del patrimonio natural y cultural.

Pl.6e (PI0605). 6e. Acciones dirigidas a mejorar el entorno
urbano, revitalizar las ciudades, rehabilitar y descontaminar
viejas zonas industriales {incluidas zonas de reconversién),
-reducir la contaminacion atmosférica y promover medidas de
reduccién del ruido. ‘

Pi.9b (P1090802). 9b. Apoyo a la regeneracion fisica, econémica
y social de las comunidades desfavorecidas de las zonas
urbanas y rurales,

OE 020c3. (OE020303) Promover las TIC en Estrategias de
desarrollo urbano integrado a través de actuaciones en
Administracidn electrénica local y Smart Cities.

OE 040el. (OE 4.5.1.) Fomento de la movilidad urbana
sostenible: transporte urbano limpio, transporte colectivo,
conexidn urbana - rural, mejoras en la red viaria, transporte
ciclista, peatonal, movilidad eléctrica y desarrollo de sistemas
de sumihistro de energias limpias. '

OE 040e3. (OE 4.5.3.) Mejora de la eficiencia energética v
aumento de energia renovable en las &reas urbanas.

Objetivos especificos en los que

interviene
OE 060c4. (OE 060304). Promover la proteccién, fomento vy !
desarrollo del patrimonio cultural y natural de las &reas
urbanas, en particular las de interés turistico.
OE 060e2. (OE 060502). Acciones integradas de revitalizacion
de ciudades, de mejora del entorno urbano y su medio
ambiente.
OEQ90b2. (OEQ90802). Regeneracian fisica, econdmica y social
del entorno urbano en dreas urbanas desfavorecidas a través de
Estrategias urbanas integradas. '
Fondo(s) gestionados por el Ol FEDER Otros []

1.2. Fecha de referencia

La informacidn facilitada en el
documento describe la
situacidn a fecha de
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1.3, Estructura dé la Entidad DUSI

La estructura del Ayuntamiento de Benicarlé viene definida por la siguiente normativa;
- Decreto de nhombramiento de tenientes de zalcaldes de fecha 26 de junio de 2015.

- Decreto de delegaciones especiales de fecha 26 de junio de -2015.

- Decreto de delegaciones genéricas de fecha 26 de junio de 2015.

- Decreto de concrecién del ambito funcional de fecha 26 de junio de 2015.

En la normativa se detallan las areas y delegaciones de las que se compone la entidad. -

El siguiente organigrama describe las grandes areas del Ayuntamiento: Area de Servicios al Territorio,
Area de Servicios a la Ciudadania, Area de Servicios Generales, Area de Hacienda y Servicios
econémicos y Policla y Seguridad Ciudadana.

Dentro del Area de Servicios al Territorio, estara incardinada la Oficina de Fondos Europeos, adaptada
a las normas de funcionamiento de los fondos FEDER (separacién entre las dos unidades que la
conforman), pero con voluntad de continuidad mds alld de |a estrategia.

Figura 1: Organigrama Ayuntamiento de Benicuarld.
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La Oficina de Fondos Europeos, independiente y separada del resto de departamentos del Area de
Servicios al Territorio, estd dotada de personal suficiente y tiene la capacidad administrativa,
financiera y operativa para cumplir las condiciones relativas a la ayuda del fonda.

La Oficina de Fondos Europeos esta compuesta por:

A. Unidad de gestion (UG). Unidad encargada de las funciones de evaluacidon y seleccion de
‘operaciones con dependencia de la Concejalia delegada de la Unidad de Gestion de la Oficina de
Fondos Europeos, que serd el érgano municipal gue aprobaréd formalmente las operaciones a
desarrollar dentro de la estrategia. Esta unidad tiene una atribucién de funciones separada de
la otra unidad que conforma la Oficina {Unidad de Coordinacion de la Ejecucién), y esta formada
por:

- Un/a técnico/a, funcionario/a del Ayuntamiento de Benicarlé nombrado/a como director/a
de la UG, con funciones, por tanto, de direccién y de evaluacion y propuesta de seleccién
de operaciones y que serd, asimismo, responsable de la comunicacién de la estrategia.

- Un/a administrativo/a del Ayuntamiento de Benicarld

B. Unidad de coordinacién de la ejecucion (UCE). Unidad que coordina la impiementacion de la
estrategia entre los diferentes departamentos y que depende organicamente de la Alcaldia. Esta
unidad estd compuesta por:

- Asistencia técnica externa para las funciones descritas en el apartado 2.2.2. de este
manual. Contara con 1 o 2 técnicos/as, que coordinard y supervisard las operaciones que se
realicen dentro del término municipal de Benicarld y en el término municipal de Vinaros.

- Un/a administrativo/a del Ayuntamiento de Benicarld

Por tanto, el Ayuntamiento de Benicarld identifica la Unidad de Gestién de la Oficina de Fondos
Europeos (UG) como la unidad de la entidad DUSI que ejercerd las funciones propias del Organismo
Intermedio Ligero y que esta claramente separada de la Unidad de coordinacién de la ejecucion y de
los diferentes departamentos municipales a los que se les delegard la ejecucion.
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En el caso de Operaciones de “Gestién y Comunicacion y Publicidad” asociadas al eje de “Asistencia
Técnica” el Concejal delegado, serd otro tal como se recoge en el apartado 2.3.2 “Particularidades seleccion
de operaciones de asistencia técnica”.

Con carécter general, el Ayuntamiento de Benicarlé {en su condicién de Organismo Intermedio Ligero)
garantizard el respeto al principio de separacion de funciones, acreditando mantener una adecuada
separacion entre la Unidad de Gestion {encargada de ejercer las funciones delegadas por la Autoridad de
Gestion) y la Unidad Coordinadora de la Ejecucion y los diferentes departamentos a los que se delegue la
ejecucién. :

La UG de la Oficina de Fondos Europeos sera el nexo de comunicacién entre el Ayuntamiento de Benicarld
y el Organismo Intermedio de Gestion, es decir, la Subdireccién General de Cooperacién Local (OIG, en
este documento).

Para la gestién diaria de la estrategia, se adoptara lo propuesto en el documento de la estrategia aprobado:
Organigrama con la estructura para la implementacién de la Estrategia DUSI Benicarlo-Vinards dentro del
Apartado 7.1 Estructura y recursos previstos para la implementacién de la estrategia. En todo caso, se
respetard la separacién de funciones.

2. FUNCIONES QUE SON DELEGADAS POR LA AUTORIDAD DE GESTION

2.1. Principales funciones que desempefiaria la Entidad DUSI

Las principales funciones a desempefiar por el Ayuntamiento de Benicarlé son las descritas en el ANEXO
Il “Acuerdo de compromiso en materia de asuncién de funciones para la gestion FEDER del
Ayuntamiento de Benicarlo”, suscrito en fecha 19 de diciembre de 2016 y que incluye, tanto la funcién
delegada por la AG como Organismo Intermedio Ligero, es decir, la seleccién de operaciones, como el
resto de funciones como beneficiario de la ayuda FEDER.

2.2, Organizacién y funcionamiento de la Entidad DUSI

2.2.1. Organigrama y especificaciones de las funciones {incluido el plan para la dotacién de los
recursos humanos apropiados con las competencias necesarias)

En el presente apartado se detalla la informacion referida a la funcion de seleccién y puesta en
marcha de operaciones y todas las acciones implicitas en dicha funcion. :

Para ello, el Ayuntamiento de Benicari6, como organismo intermedio ligero, dispone de una Unidad
de Gestién compuesta por suficiente personal técnico (1) y administrativo (1), con especializacion
adecuada para garantizar el 6ptimo cumplimiento de las funciones asignadas.

Del mismo modo, declara su compromiso de mantener una dotacién de recursos humanos
adecuada y dimensionada, en cuanto a nimero y especializacién, que garantice el cumplimiento
de las funciones asignadas y los compromisos adquiridos.

As. se llevard a cabo la seleccién de operaciones descrita en este Manual de acuerdo con la

’

dotacion de recursos humanos que se detalla:
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ASIGNACION DE FUNCIONES ENTIDAD DUSI

Funcion delegada por la AG

Area responsable

Personal asighado

% de dedicacion

de su ejercicio Numero
1. Elaborar los formularios y procedimientos | Unidad de Gestidn. 1 (Dir.} 5%
para realizar y elevar las expresiones de | Oficina de Fondos 1 (Adm.) 5%
interés. Europeos
2. Recepcion, registro vy evaluacién de las | Unidad de Gestién. 1{Dir.) 30%
expresiones de interés remitidas por la Unidad | Oficina de Fondos 1 (Adm.) 10%
Coordinadora de la Ejecucion. Para la | Europeos
evaluacién de las expresiones de interés:
e Valorar que se ajustan a los Criterios de
Seleccidn y Priorizacion de Operaciones
(CSPOY)
¢ Valorar que se ajustan al ambito de
intervencion de FEDER.
e (Garantizar que cumplen las normas de
elegibilidad y la normativa de aplicacién
recogida en el Anexo Il - Lista de
Comprobacion  S1  del  Documento
“Directrices para la redaccién del ‘Manual-
de Procedimientos” por las Entidades
EDUSI (Qrganismos Intermedios Ligeros”}
3. Elaborar el Documento que Establece las | Unidad de Gestidn. -1 {Dir) 30%
Condicienes de la Ayuda (DECA). Oficina de Fondos 1 (Adm) 15%
Europeos
4. Propuesta seleccién operacién y DECA a | Unidad de Gestidn. 1 (Dir) 10%
aprobacion formal Oficina de Fondos 1 {Adm) 5%,
Europeos
5. Aprobacién formal de la seleccion de la Concejalfa 1 No significativo
operacién y DECA delegado/a de la
U.G.,
6. Comunicar formalmente la aprobacién de la | Unidad de Gestidn. 1 (Dir)
operacion y entrega del DECA a la Unidad de | Oficina de Fondos 1 (Adm) 10%
Coordinacion de la Ejecucidn. Europeos 10%
7. Dar de alta la operacién en la aplicacion | Unidad de Gestidn. 1 (Dir) 10%
informatica Oficina de Fondos 1 (Adm) 30%
Europeos Concejal/a No significativo
/ delegado/a de
la U.G,,
8. Registros y archivos para pista de auditorfa. Unidad de Gestidn. 1 (Dir) 5%
Oficina de Fondos 1 (Adm) 25%

Europeos

10




Unidén Europea

Fondo Europeo
de Desarrollo Regional
“Una manera de hacer Europa”

La tabla anterior muestra la diferente dedicacion del personal que compone la UG:

- A nivel de direccidn, la mayor dedicacién se concentra en la evaluacidn de las expresiones de
interés y en la elaboracién de los documentos que establecen las condiciones de la ayuda (DECA),
asi como en la direccién y supervision del resto de funciones asignadas a la UG.

- A nivel administrativo, se dedicard mayor porcentaje de dedicacién a la alimentacién de Ia
aplicacion informética y al registro y archivo para asegurar la pista de auditoria, asf como al apoyo
al resto de funciones.

Vinculacion del personal de la UG con el Ayuntamiento de Benicarlo

La vinculacién de las personas integrantes de la Unidad de Gestién con el Ayuntamiento de Benicarld
serd a través de:

- Director/a: Nombramiento (Funcionariofa Ayuntamiento Benicarld).

- Administrativo/a: Cubierto por parte del Ayuntamiento de Benicarl6, este puesto de trabajo no
‘estad dotado actualmente, habiéndose iniciado un procedimiento de contratacion publica por
obra y servicio asignado a la estrategia, a cubrir a través de bolsa de trabajo del propio
ayuntamiento.

Politica de remplazos

En caso de ausencias prolongadas, esta previsto que el reemplazo de los recursos humanos asignados a
la funcién de seleccién de operaciones se realice de acuerdo con el sistema establecido por la
legislacidn vigente en materia de funcién publica.

Para reemplazar los puestos de trabajo se acudird a la reposicién de efectivos a través de la promocion
o seleccién de personal interno en el Ayuntamiento de Benicarld, priorizando al personal con perfil
técnico adecuado para el puesto y que ya ha asistido a sesiones de formacién sobre seleccion de
operaciones y, en el caso de que no se dispusiese del perfil oportuno, se optarfa por acudir a las bolsas .
de trabajo existentes en el ayuntamiento o a iniciar un nuevo proceso de contratacion pdblica para
contar con el perfil adecuado y en todo caso recibiendo previamente una sesién de formacion sobre los
procesos de seleccién de operaciones.

Se velard por que esta persona no desempefie tareas vinculadas a la gestion y a la ejecucion de manera
solapada, dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 72 del Reglamento (CE) 1303/2013 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de diciembre de 2013.

Formacion del personal:

Ademds, en cuanto a formacién del personal, y dado que ésta se considera prioritaria para alcanzar la
maxima eficiencia en la ejecucion de la Estrategia DUSI, se favoreceran medidas y actuaciones
formativas que permitan al personal técnico y de administracién, tanto al titular como a los/as posibles
sustitutos/as, adquirir y desarrollar las competencias profesionales requeridas para la mejora de la
eficiencia y eficacia del Ayuntamiento de Benicarlé para la gestion e implementacion de la estrategia
DUSI. Estas medidas y acciones formativas irdn encaminadas, por una parte, para dar a conocer a las
personas que se integren en el equipo, los procedimientos internos y las caracteristicas del puesto de
trabajo a desarrollar y, por otra, formacién especifica dependiendo de las necesidades detectadas
(aplicacién informatica, etc.)

11



Unién Europea

Fondo Eurgpeo
de Desarrollo Regional
“Una manera de hacer Europa”

2.2.2. Participacién de asistencia técnica externa

Esta prevista, como apoyoe a la implementacién de la estrategia DUSI, contar con asistencia técnica
externa. Esta asistencia técnica externa se contratara por el Ayuntamiento de Benicarlé por un
procedimiento abierto de contratacién pablica.

La asistencia técnica complementara al equipo del Ayuntamiento de Benicarld, entre otras, en las
distintas funciones que se enumeran a continuacion, y dando cumplimiento a lo establecido en el
articulo 72 del Reglamento (CE} 1303/2013 del Parlamento Europeo y del Consejo de 17 de
diciembre de 2013, no participara en el proceso de seleccion de operaciones.

éla Entidad DUSI va a
contar con una asistencia

técnica para gestionar las sil] No [X]
funciones delegadas por la
AG?

La/s asistencia/s técnica/s externa/s no participaran en la
funcién especifica delegada de seleccion y puesta en
marcha de operaciones. Participaran en otros ambitos de
la gestion de la DUSI, tales como:

e Coordinacién y control de la ejecucion (Unidad de
Coordinacién de la Ejecucién de la Oficina de Fondos
Europeos)

e Seguimiento general del proceso y evaluacion de la
estrategia. A requerimiento del ayuntamiento,
contribucion a la evaluacion yfo participacién en el

iEn qué funciones va X .
cEndg vasa Comité de seguimiento del P.O.

participar? ) _
s Elaboracion de informes de ejecucién anual y final.

* Colaboracion en el suministro de informacion al
sistema Informdtico Fondos 2020

s Formacién

* Comunicacion

s Procesos de participacion

+ Asistencia a reuniones informativas

* Apoyo a la Entidad DUSI para atender a cuantos
requisitos sean requeridos por la AG

éEsta prevista la participacion
de la misma asistencia técnica Si [X No []
en otros ambitos de gestién de | Detgllados anteriormente ©
la Estrategia?

12
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2.2.3. Descripcion de los procedimientos destinados a garanfizar medidas antifraude eficaces y
proporcionadas (equivale al apartado 2.1.4 del Anexo Il del Rgto (UE) N¢ 1011/2014)

La politica antifraude en la gestion de los Fondos FEDER se basa en las Directrices sobre los Fondos
Estructurales y de Inversién Europeos 2014-2020 dadas por la Comisién Europea, en especial en los
informes emitidos sobre la materia y, sobre todo, en la Guia de la Comisién Europea para el periodo
de programacién 2014-2020, sobre Evaluacién del riesgo de fraude y medidas antifraude eficaces y
proporcionadas contra el fraude {EGESIF_14-0021-00).

El Ayuntamiento de Benicarlé considera necesario e imprescindible la adopcion de planteamientos
proactivos, estructurados y especificos para gestionar el riesgo de fraude, postulandose en contra
de todo tipo de précticas fraudulentas que pongan en peligro el logro de los objetivos definidos
en el I5rograma Operativo o atenten contra los presupuestos publicos, nacionales y comunitarios.
En esta linea, el Ayuntamiento de Benicarld, desde los puestos de mayor responsabilidad,
comunicatrd un mensaje claro y contundente a través de la aprobacién formal de una declaracion
institucional clara e inequivoca de lucha contra el fraude, e instard ademas al ayuntamiento de
Vinards, dentro del drea urbana de actuacidn, a aprobar igualmente una declaracién publica en
este sentido. '

Equipo de autoevaluacion del fraude

El Ayuntamiento de Benicarlé ha constituido un equipo de
autoevaluacion del riesgo de fraude encargado de realizar el
ejercicio de evaluacién del riesgo de fraude con una
frecuencia periddica minima anual o, inferior, total o
parcialmente, ante circunstancias que asi lo aconsejen como
pueden ser los cambios normativos u organizativos, la
apariciéon de circunstancias novedosas o la deteccion de
puntos débiles ante el fraude. Dicho ejercicio serd remitido al
Organismo Intermedio de Gestion.

Componentes:
El equipo de autoevaluacidon del riesgo de fraude estara

compuesto por el siguiente personal del Ayuntamiento de
Benicarld:

Definicién del equipo de - Director/a de la UG

autoevaluacién del riesgo
del fraude

- Responsable municipal de transparencia.

- Interventor o persona en quien delegue del
Departamento de intervencion.

- Secretaric © personas en quien delegue de
Departamento de Secretaria.

- Técnico/a de contratacién.

- En calidad de asesores farmaran parte de este equipo
personal del Ayuntamiento de Vinaros de las dreas de
intervencion, contratacion, secretaria y/o
transparencia. )

Todos los componentes del Equipo de autoevaluacion
cuentan con los conocimientos necesarios sobre los sistemas
de gestién y control, asl como de los distintos procedimientos
aplicables, de la legislacion en vigor y de la transparencia con
la gue deben actuar en el desarrollo de sus funciones.

13
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En general, los sistemas de control interno de la entidad,
dado que se trata de una administracién publica sujeta a
todos los principios previstos en la legislacién que ya prevén
medidas de control del riesgoe de fraude (lLey de
procedimiente administrativo, Ley de Contratos de |Ia
Administracion Plblica, Ley de Transparencia, etc.}, son de

Consideraciones sobre el ayuda para peder combatir comportamientos fraudulentos.
ejercicio inicial de evaluacién | Con las medidas que se realizan en el Ayuntamiento que se
del riesgo del fraude desprenden de esta legislacion, se disminuye tanto la

probabilidad como el impacto de los posibles riesgos de
fraude. Aun asi, del ejercicio de autoevaluacidén inicial se
desprende que no hay ningln riesgo neto igual a 0, por lo
tanto, es importante para el ayuntamiento minimizar los
riesgos promoviendo una cultura ética en la entidad.

Ambitos bésicos del ciclo de la lucha contra el fraude

En linea con las propuestas de la citada Guia de la CE y
teniendo en cuenta la importancia que tiene para la gestién
del FEDER el mantenimiento de la reputacion v la confianza
en las autoridades, el Ayuntamiento de Benicarlé tiene como
objetivo la generacidon de procedimientos adecuados vy
acciones eficaces contra el fraude que sean proporcionales a
los posibles riesgos. Para ello, el ayuntamiento estructurara
su estrategia de actuacion en los siguientes cuatro dmbitos
bdsicos que constituyen el ciclo de la lucha contra el fraude,
con el fin de reducir su aparicidn al minimo posible. Ademas,
para lograr una mayor eficacia, estas medidas estardn
coordinadas con las contempladas en los sistemas de los OIG.

a) Prevencion:
¢ Politica de lucha contra el fraude. Suscribir v dar

Medidas y compromisos del publicidad de una politica de lucha contra el fraude a
Ol en la lucha contra el través de una declaracidn institucional publica por
fraude parte del Ayuntamiento de Benicarlé. Esta

declaracién se hard publica y estara visible en la
pagina web municipal. Serd, siguiendo la Guia de la
CE “una manifestacion clara y contundente, que
llegue a todas las partes interesadas, tanto dentro
como fuera del organismo”. Esta declaracién serd
adoptada por el pleno.

e Codigo ético y de conducta contra el fraude de los
empleados publicos. Los empleados publicos del
Avyuntamiento de Benicarlé adoptaran, como minimo
el Cadigo de conducta del Articulo 52 {Capitulo V1) del
Texto Refundido del Estatuto Bdsico del Empleado
Pilblico (EBEP} aprobado por RDL 5/2015, de 30 de
octubre.

¢ Creacibn de un equipo de autoevaluacion
permanente del riesgo de fraude.
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h) Deteccidn:

-pretende cofinanciar las operaciones.

Actuaciones de formacidén, sensibilizacion vy
concienciacién. Desarrollo de actuaciones de
formacién, sensibilizacidn y  concienciacion a
empleados publicos en materia antifraude. El
personal del Ayuntamiento de Benicarlé participard
de forma activa en los foros que se puedan organizar
por las Autoridades de Fondos sobre esta materia
(Grupo de Trabajo Urbano, Red Iniciativas Urbanas,
etc.) asi como, en acciones organizadas por la propia
entidad en este sentido.

Controles durante el proceso de seleccion de
operaciones. Aunque se considera que no existe un
riesgo de fraude importante en el proceso de
seleccion de operaciones, debido a que la seleccién
se realizaré por parte de empleados/as pablicos/as
cuya funcién es velar por el cumplimiento de la
legalidad, los criterios de seleccién de operaciones se
han definido de forma exhaustiva, estrechando al
maximo el margen de discrecionalidad y que todo el
proceso sera transparente y accesible via web, con las
decisiones revisables siguiendo un procedimiento de
reclamacion establecido. Y, por otra parte, al tratarse
de ayuntamientos de tamafioc medio, el érgano de
seleccion estd formado por personal propio que
conocen el funcionamiento y la organizacién de los
distintos departamentos o unidades ejecutoras, que
van a ser los solicitantes de las propuestas, con lo
cual, facilitara la comprobacién de la veracidad de las
informaciones presentadas. No obstante, igualmente,
se establecerdn otras medidas de control durante el
proceso de seleccién de operaciones, referidas
especialmente a la doble financiacién, incluyendo la
advertencia de evitar la doble financiacion en el DECA
y comprobando el origen de los fondos con los gue se

Ejercicios periddicos de autoevaluacién. Realizacion
de ejercicios de autoevaluacién del riesgo de fraude
con una periodicidad minima anual.

Canal de denuncias. En caso de sospecha de fraude,
en cualquiera de las fases de implementacion de la
Estrategia, tanto los propios empleados publicos
como cualquier ciudadano/a podré formular una
denuncia. Para ello, se habilitard una direccién de
correo electrénico en la pagina web municipal, a
través del cual se podran interponer las denuncias
correspondientes. Dentro del procedimiento de
gestion efectiva de las denuncias:
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-se colgara un formulario en el sitio web municipal, que
constituirda un modelo de denuncia

-la Unidad de Gestién registrara las denuncias formuladas por
esta via y las trasladard inmediatamente por correo
electrénico al equipo de autoevaluacién del riesgo de fraude

-el equipo de autoevaluacién del riesgo de fraude, evaluard y
resolvers sobre las denuncias formuladas en el plazo maximo
de 1 mes
-finalmente, se notificard al denunciante Ia resolucion
adoptada, y se publicard en el sitio web habilitado al efecto.

¢+ Empleo de fa herramienta ARACHNE.
c) Correccién y persecucion .
La deteccién de posible fraude, o su sospecha, conllevara la
inmediata paralizacién de la actuacién, la notificacién en el
mas breve plazo posible a las partes implicadas en la
realizacion de las operaciones, y la investigacién, correccién y,
en su caso, persecucion de los autores del fraude finalmente
detectado:

¢+ Sanciones y visibilidad. Procedimientos
sancionadores/penales con aplicacién de sanciones y
“visibilidad”.

* Seguimiento. Tareas de seguimientc de las
operaciones para la deteccion de posible fraude.

s Evaluacion. Revisién permanente de la evaluacion y
toma de decisiones para la modificacion de los
sistemas de gestion. En el caso de irregularidades
sistémicas, se disefiard un plan de accién para
corregir los riesgos, que se remitird al OIG.

¢ Compromiso de comunicacién al OIG. Adopcién del
comprormiso de informar al Organismeo Intermedio de
las irregularidades y sospechas de fraude y de los
€asos que puedan perjudicar la reputacion de la
politica de cohesion. EI Ayuntamiento de Benicarlo
manifiesta su compromiso de informar al OIG con
inmediatez sobre Jla existencia de cualquier
procedimiento judicial tendente a la determinacidn
de conductas que puedan ser constitutivas de
infraccion penal y que afecten a operaciones o
proyectos financiados total o parcialmente con
cargos a fondos FEDER. Igualmente, se informara de
cualquier otra incidencia que afecte a operaciones o
proyectos financiados total o parcialmente con cargos
a fondos FEDER que pueda perjudicar la reputacién
de la politica de cohesién. El érgano responsable de
informar al OIG sera la Unidad de Gestién de la
Oficina de Fondos Europeos.
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2.3. Definicién de los procedimientos

2.3.1.

Procedimiento para la modificacion del Manual de Procedimientos

son distintos los motivos que pueden aconsejar una actualizacién o modificacion del presente
manual:

Recepcion de directrices u orientaciones desde las distintas autoridades del Programa
Operativo. :

Modificaciones en el Programa Operativo que puedan afectar a los procedimientos descritos
en el Manual.

Modificaciones o actualizaciones de la normativa aplicable a los diferentes procedimientos
descritos en el Manual.

Recomendaciones de las evaluaciones, posibles visitas de control, etc. en cuanto a los
procedimientos descritos en el Manual.

Circunstancias o cambios en la entidad o 4rea urbana gue aconsejen ajustar el Manual
adecuadamente.

Propuestas de mejora elevadas tanto desde la UG como desde las UE.
Modificaciones relevantes del organigrama del Ayuntamiento.

Otras circunstancias sobrevenidas que aconsejen una modificacion.

El procedimiento para la modificacion del Manual de Procedimientos es el siguiente:

Cualguier persona integrante de los distintos organismos de gestion y de ejecucion de la estrategia
puede proponer un cambio en un determinado procedimiento del Manual de Procedimientos para
mejorar su operatividad, etc.

Este cambio se solicita por escrito a la UG, y la UG revisa y decide si el cambio es procedente o ho. LA
UG puede solicitar reunién cor el érgano solicitante si se considera necesario.

Si la propuesta de modificacion es favorable por parte de la UG, ésta elevaré una peticidn por escrito
al Organismo Intermedio solicitando la modificacién del Manual de Procedimiento, con la
propuesta de modificacion y la nueva version del Manual.

Si ]a modificacion no es aprobada por el OIG, el Manual de procedimientos se mantendra
en su version anterior y se comunicaré la denegacion del cambio al 6rgano que solicitd el
cambio.

Si la modificacién es aprobada por el OIG, una vez autorizada, se tendran en cuenta las
siguientes premisas:

e Establecimiento de una codificacién del manual de procedimientos. Las diferentes
versiones del Manual estaran debidamente codificadas siguiendo la siguiente
metodologfa: Revisidn XX (YY — ZZ) donde XX representa el ndmero ordinal de revision,
YY representa el mes de la revision y ZZ el afio de la revision).

e Cuando se produzca una revisién del Manual, el original de la revisidn anterior se
identificara como una edicion revisada y sustituida.

e Comunicacion al resto de las partes implicadas. Una vez recibida la aprobacién por
parte del OIG, la UG remitira la nueva versionala UCEya todos los érganas y personas
implicadas en la gestion de la DUSI. Para ello mantendra una base de datos actualizada
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de todas las unidades y personas implicadas en la gestién de forma que se pueda
realizar un correcto control y distribucién de la documentacién entregada.

Figura 3: Procedimiento para la modificacion del Manual.
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2.3.2, Procedimientos de evaluacién, seleccion y aprobacién de operaciones, asi como de

garantfa de conformidad con la normativa aplicable.

Seleccion de operaciones

¢ Qué unidad,
personas o
departamento
intervendra en el
ejercicio de esta
funcién?

La unidad encargada de efectuar la seleccién de operaciones es la Unidad
de Gesti6n de la Oficina de Fondos Europeos del Ayuntamiento de
Benicarld. .

Tal como se describe en el apartado 2.2.1 de este documento, las
personas gue intervendran en este procedimiento seran:

- Director/a de la Unidad de Gestion de la Oficina de Fondos
Europeos.

- Administrativo/a de la Unidad de Gestién de la Oficina de Fondos
Europeos.

Ademds, dentro del procedimiento, las operaciones se aprobaran
formalmente por parte del/ la Concejal/a delegado/a de la U.G., que es
quien tiene las funciones asignadas para la aprobacion formal de la
seleccion de operaciones.

Describa los
hitos del
procedimiento y
como se
garantizara el
cumplimiento de
la normativa
nacional y
comunitaria.

1. Solicitud de financiacién de la operacion

Esta solicitud se formalizard a través de una convocatoria de expresién
de interés, documento que estard a disposicion de la Unidad de
Coordinacién de la Ejecucién y de las distintas dreas y departamentos a
través de la pagina web municipal.

Los departamentos realizardn una propuesta de expresion de interés {con
los modelos elaborados y a su disposicién} y la remitiran a la Unidad de
Coordinacion de la Ejecucion, que realizard una primera revision de la
propuesta. Si se detecta alguna deficiencia o necesidad de modificacién,
se comunicara al departamento para que ‘realice las correcciones
necesarias y se presente de nuevo. Si obtiene el visto bueno, la UCE
elevari a la Unidad de Gestién la expresion de interés para evaluacién.

La Unidad de Gestién registrard todas las expresiones de interés
recibidas.

El documento de expresién de interés contendra como minimo la
siguiente informacion:

¢ Nombre de la operacion.

e Descripcion detallada de la operacion.

e Objetivos de la operacion.

e Linea o lineas de actuacién en las que se circunscribe.

e Presupuesto {plan financiero)

e Calendario: Fecha de inicio y finalizacién _

» Posibles riesgos asociados a la ejecucion de las operaciones.
e Indicadores de resultado y de productividad.

e Cumplimiento de los principios generales de promocién de la
igualdad entre mujeres y hombres, de no discriminacion, de
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accesibilidad para personas con discapacidad, desarrollo
sostenible, innovacién social, y mitigacién y adaptacién al cambio
climatico.

2. Comprobaciones previas a la seleccion de operaciones
La Unidad de Gestién valorara que la operacién solicitada se ajuste a los
Criterios y Procedimientos de Seleccion de Operaciones (CPSO),
elaborado previamente y aprobado por el Comité de Seguimiento del
P.0. {7 de junio de 2017) y a disposicién de la UCE y de todas las 4reas y
departamentos implicados en la ejecucidn.
Ademads, se comprobara también que la operacidn se-ajuste al mbito de
intervencién de FEDER y que cumple las normas de elegibilidad v a la
normativa de aplicacion (Anexo li — Lista de Comprobacidn S1).
Se comprobarad que la operacién propuesta es acorde con la hormativa
de aplicacién:

¢ Reglamento (UE} No 1303/2013 del Parlamento Europeo y del

Consejo

s Reglamento delegado {UE) No 480/2014

¢ Reglamento de Ejecucion (UE) No 1011/2014 de la Comisidon

e Orden HFP/1979/2016, de 29 de diciembre, por la que se
aprueban las normas sobre los gastos subvencionables de los

programas operativos del Fondo Europeo de Desarrollo Regional
para el periodo 2014-2020.

* Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por el que |
se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico.

En el caso de que la operacién ya haya comenzado, la Unidad de Gestién
se cerciorard de que se hayan cumplido las normas de subvencionalidad
aplicables a la operacién.

Por otra parte, las operaciones seleccionadas para recibir apoyo de los
Fondos no incluirdn actividades que eran parte de una operacién que ha
sido o hubiera debido ser objeto de un procedimiento de recuperacién
consecuencia de a reagrupacion de una actividad productiva fuera del
area del programa.

3. Aprobacion formal

Si se comprueba que la operacién cumple con todos los requisitos
anteriormente mencionados, ia Unidad de Gestion elaborard el
Documento que Establece las Condiciones de la Ayuda (DECA) y junto con
la expresién de interés y el informe favorable de la directora de la Unidad

20



Union Europea

Fondo Europeo
de Desarrollo Regional
“Una manera de hacer Europa”

de Gestién, se elevara para resolucién por parte del/la Concejal/a
delegado/a de la U.G., que es quien tiene las funciones asignadas para la
aprobacién formal de la seleccién de operaciones.

¥+ DEG
E B

departamento  correspondiente. La entrega del DECA tiene
especificamente por objeto cumplir con el artfculo 125.3¢}, del RDC,
segun el cual, se debe garantizar que se facilite al beneficiario de la ayuda
un documento que establezca las condiciones de la ayuda para cada
operacién, en especial los requisitos especificos relativos a los productos
o servicios que deban obtenerse con ella, el plan financiero y el
calendario de ejecucion.

El documento DECA se notificard electrénicamente a la Unidad de
Coordinacién de la Ejecucién por parte de la Unidad de Gestién, la cual,
lo registraré y guardara una copia del documento y del acuse de recibo
por parte de la UCE.

5. Seleccion de la operacion en aplicacion informética.

Una vez realizado todo el procedimiento anterior, se procederd a
materializar el acto de seleccién de la operacion para su inclusion en
cofinanciacion de FEDER. A partir de ese momento se activard una
funcionalidad en “Fondos 2020, que producird un documento de
aprobacién a firmar electrénicamente por el/la Concejal/a delegado/a
de la U.G., que es quien tiene las funciones asignadas para la aprobacion
formal de la seleccidn de operaciones, en el que se hard constar el
cumplimiento de los requisitos y garantias sefialados por la normativa. A
partir de este momento la operacion pasa a tener el estado
“seleccionado”. El OIG validara finalmente la operacion seleccionada tras
una comprobacién final de admisibilidad.

A continuacion, la unidad de Coordinacidn de la Ejecucion comunicara la
validacion al departamento de Intervencion, que habilitara crédito para la
ejecucidn de la operacion

6. Archivo del expediente para facilitar la pista de auditoria.

Todos los documentos y procedimientos llevados a cabo en el proceso de
seleccién de operaciones serdn archivados adecuadamente en la Unidad
de Gestién de la Oficina de Fondos Europeos para facilitar la pista de
auditoria.

O en Galatea cuando el aplicativo esté activo y se den las instrucciones por parte del OIG.
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A pesar de que el Area Urbana de Benicarld-Vinards estd formada por dos municipios, el beneficiario de las
operaciones (y, por tanto, quien suscriban las expresiones de interés) serd siempre el Ayuntamiento de
Benicarld, a través de la Unidad de Coordinacién de la Ejecucién, dependiente de la Oficina de Fondos
Europeos del Ayuntamiento de Benicarld, con capacidad administrativa, financiera y operativa para
cumplir las condiciones relativas a la ayuda del fondo. Posteriormente, una vez seleccionada ia operacion,
la ejecucion se efectuara por delegacién tanto a los departamentos del mismo Ayuntamiento de Benicarlé
como a departamentos del Ayuntamiento de Vinards a través de un convenio entre ambas
administraciones.

Figura 4: Procedimiento de evaluacion y seleccion de operaciones
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R DELEGACION DE LA EJECUCION

» EN EL DEPARTAMENTO
CORRESPONDIENTE

» COMUNICACION A INTERVENCION
PARA HABILITACION DE CREDITO
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Particularidades en la seleccién de operaciones de gestién, comunicacidn y publicidad asociadas al eje de
asistencia técnica.

En lo que se refiere a las operaciones ligadas a gestién y comunicacién (OT 16}, el obligado respeto del
principio de separacién de funciones requiere que el procedimiento de seleccién se tramite ajustandose a
requisitos especificos:

i %f§%<
operacmnes de "Gestién" y "Comumcamon y Publicidad" asociadas al OT 16 y a fin de garantizar que en el
procedimiento de seleccién de dichas operaciones se mantiene el principio de separacién de funciones,

g ngn
dlcha expresion de interés se elevard para la gestién del proced|m!ento y evaluacion al ?@ﬁ& 1’5 .z? ;&é

g

; u;(gf
e
(S EHERE L

A fin de minimizar los riesgos de estas operaciones y facilitar su gestién, toda la Asistencia Técnica de la
Unidad de Gestidn se agrupara, en la medida de lo posible, en dos operaciones:

- Operacion de “Gestién de la Estrategia DUSI” {vinculada a la linea de actuacién de gestion), en la que se
incluirdn los gastos correspondientes a la contratacién externa de un equipo de apoyo a la Entidad Local;
los gastos de personal propios implicados en la gestidn; los de desplazamientos necesarios para la gestion y
seguimiento de la Estrategia (como asistencia a comités de seguimiento, reuniones técnicas, formacién del
personal implicado en la gestion y control del gasto), los de sistemas informatizados para la gestion; y los
demads asimilables.

- Operacién de “Comunicacion y publicidad de la Estrategia DUSI” (vinculada a la linea de actuacién de
comunicacion), en la que se incluirdn los gastos relativos a las actividades orientadas a facilitar la
informacién a la poblacién beneficiaria potencial, a la opinién publica, a los interlocutores econémicos y
sociales y a otros grupos de interés de las intervenciones en el marco del Programa Operativo vy la
estrategia de desarrolle urbano sostenible e integrado seleccionada (se contemplan todas las actuaciones
de divuigacion y en todo tipo de soportes, como seminarios, jornadas, mesas redondas y encuentros para el
intercambio de experiencias, asi como conferencias y congresos; también las publicaciones, soportes
informéticos e informes sobre esta materia, las campafias publicitarias y la puesta en marcha y el uso de
canales permanentes o transitorios de informacién que muestren una visidn real y actualizada de los
Ambitos de actuacién del programa operativo vy |a estrategia de desarrollo urbano sostenible e integrado
seleccionada. Acciones de sensibilizacidn a los drganos gestores en materia de igualdad de oportunidades).
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2.3.3. Procedimientos de entrega al beneficiario de un documento con las condiciones de la
ayuda para cada operacién, incluyendo que los beneficiarios mantengan un sistema de contabilidad
diferenciado para las transacciones relacionadas con una operacién.

Entrega del DECA

¢Qué unidad,
personas o
departamento llevara
a cabo esta funcion?

La unidad encargada de entregar al beneficiario el DECA es la Unidad de Gestion
de la Oficina de Fondos Europeos. Las personas que intervendran en el ejercicio de
dicha funcién seran la direccién de la UG con el apoyo del personal administrativo
incluido en esta unidad.

Describa los hitos del
procedimiento.

1. Elaboracion del DECA

Una vez recibidas las expresiones de interés, la UG realizara las comprobaciones
previas hecesarias para la seleccion de operaciones, tal como se ha descrito en el
apartado 2.3.2 de este manual, y que se centran en comprobar que la propuesta
de operacion se ajusta a los Criterios y Procedimientos de Seleccién de
Operaciones (CPSO}, al &mbito de intervencién de FEDER y que cumple las normas
de elegibilidad y a la normativa de aplicacidén

Realizadas las comprobaciones pertinentes, se elaborard el Documento que
Establece las Condiciones de la Ayuda (DECA) siguiendo las directrices del Ol
{apartado 8.2. del documento de Directrices para la redaccion del Manual de
Procedimientos de las entidades DUSI.

Conceptos a establecer en e| DECA:

| La obligacidn de garantizar que se entrega al beneficiario el DECA se contempla en

el articulo art. 125.3.c del Reglamento (UE) N2 1303/2013 y hace hincapié en que
se recojan entre otros los siguientes conceptos:
- Requisitos especificos relativos a los productos o servicios que deban
obtenerse.
- Plan financiero,
- Calendario de ejecucion de la operacion.
Asimismo, el articulo 67.6 del Reglamento (UE} N2 1303/2013 afiade que, en dicho
documento, habré que afiadir: .
- El método que debe aplicarse para determinar los costes de la operacién y
las condiciones del pago de la subvencidn, en su caso. .
- las condiciones detalladas para el intercambio electrénico de datos
relativos a la operacién, segin se especifica en el articulo 10.1 del
Reglamento de Ejecucidon (UE) n® 1011/2014.

En cumplimiento de lo previsto en el Anexo Xil del RDC relativo a medidas de
informacién y comunicacién sobre el apoyo procedente de los Fondos, en el DECA
se incorporaran: ‘

- Las responsabilidades de los beneficiarios en esta materia {en particular,
lo sefialado en el apartado 2.2 y lo referente a la informacién que deben
conservar y a las comunicaciones gue deben realizar).

Con el objetivo de garantizar el cumplimiento de lo previsto en el articulo 125.4.b
del Reglamento (UE) N2 1303/2013, se incluird en el DECA:

- Lareferencia a la obligacidn del beneficiario de mantener una contabllldad
separada, o un cédigo contable adecuado, para todas las transacciones
relacionadas con |la operacion seleccionada para cofinanciacién europea.
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También se incluiran en el DECA:

- Aquellos aspectos que en su caso especifiquen las Normas de
Subvencionabilidad nacionales y de la Unién Europea aplicables, en
funcion de las caracteristicas de las operaciones.

Las expresiones de interés junto con el DECA correspondiente se elevaran para
aprobacién formal por parte del concejal/a con dichas competencias delegadas
(como ya se ha descrito en apartados anteriores).

2. Entrega y notificacion electrénica del DECA a la Unidad de Coordinacién de la
Ejecucion.

El DECA se incorporard a la resolucién de aprobacién de la operacion, puesto que
tiene especificamente por objeto cumplir con el art. 125.3 ¢ del Reglamento (UE)
N2 1303/2013, segin el cual, se debe garantizar que se facilite al beneficiario un
documento que establezca las condiciones de la ayuda para cada operacién, en
especial los requisitos especificos relativos a los productos o servicios que deban
obtenerse con ella, el plan financiero y el calendario de ejecucién.

El documento DECA se notificara electréonicamente a la Unidad de Coordinacidn
de la Ejecucion por parte de la Unidad de Gestién, la cual, lo registrard y guardara
una copia del documento y del acuse de recibo por parte de la UCE. la UCE
adjuntard la resolucién junto con el DECA al documento de delegacion de la
ejecucién al drea o departamento correspondiente.

3. Formalizacion de la operacién en la aplicacion informatica.

Al dar de alta la operacion en la aplicacién informdtica, ésta recogerd tanto la
fecha de la entrega del DECA como el codige del OG ligero que procede a su
entrega.

La entrega del DECA serd un elemento a incluir en las comprobaciones a realizar
en las verificaciones de gestion de las operaciones.

Procedimiento para asegurar gue los beneficiarios mantengan un sistema de
contabilidad independiente

En lo que respecta a la gestién y el control financieros del programa, la UCE
garantizard, en coordinacion con Intervencion municipal, que se asigne un codigo
contable adecuado a todas las transacciones relacionadas con una operacién
dentro de la Estrategia. Estos sistemas deben permitir identificar claramente
dichas transacciones, debiendo distinguir las partidas presupuestarias de la
contabilidad nacional y comunitaria, todo ello, sin perjuicio de las normas de
contabilidad nacional. ‘

Se codificara cualquier asiento contable relacionado con gastos e ingresos de la
operacién con un cddigo contable especifico, asignando el porcentaje de
imputacién correspondiente. Se aplicaran las cuentas que marque el Plan General
de Contabilidad Plblica aplicable, atendiendo a las Instrucciones o normas
especificas para Entidades Locales.

La obligacidn de asignar un cédigo contable adecuado a todas las transacciones
relacionadas con la operacidn estara claramente incluida en el DECA.

Intervencion del Ayuntamiento de Benicarlé serd el 6rgano municipal
responsable del cumplimiento de la obligacion de mantener un sistema de
contabilidad separado.
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Figura 5: Diagramu del procedimiento de entrega al beneficigrio del DECA

DELEGACION DE LA EJECUCION
» EN EL DEPARTAMENTO
CORRESPONDIENTE
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2.3.4. Procedimientos para garantizar un sistema de archivado y una pista de auditorfa adecuados
(instrucciones proporcionadas sobre la conservacion de los documentos justificativos presentados y
otras medidas que garanticen la plena disponibilidad)

Pista de Auditoria

La Unidad de Gestion de la Oficina de Fondes Europeos
serd la unidad encargada de garantizar que todos los
documentos relacionados con el ejercicio de las funciones
de la entidad DUSI se mantienen de conformidad con los
reguisitos que establece el articulo 140 del Reglamento
¢Qué unidad, personas o {(UE) n 1303/2013.
departamento llevard a cabo | La Unidad de Coordinacion de la Ejecucion de la Oficina
esta funcion? de Fondos Europeos serd la ubicacién donde se archivara
toda la documentacién que facilite la pista de auditoria,
puesto que los distintos departamentos a los gue se
delegara la ejecucion tendran la obligacion de custodiar
los originales pero facilitar copias autenticadas a la Unidad
de Coordinacién de la Ejecucion.

1. Informacion a las UCE y a los departamentos sobre la
obligacion del sistema de archivado.

La UG proporcionard informacion a la UCE y a los
departamentos sobre su obligacidn de conservar todos los
documentos justificativos relacionados con los gastos vy
justificaciones técnicas de sus operaciones en el marco de
la Estrategia EDUSI, en el formato adecuado y
manteniéndose a disposicion conforme a los plazos
establecidos en el articulo 140 del Reglamento (UE} n2
1303/2013. Esta informacion sera trasladada a la UCE y los
departamentos a través del DECA, tal como se ha
detallado anteriormente.

Documentacién

Describa los hitos del Se debera asegurar la disponibilidad de los siguientes

procedimiento. documentos relativos a la operacién:

- - Las especificaciones técnicas, en su caso las
memorias, o Pliegos de Prescripciones Técnicas
{PPT), v los Pliegos de Clausulas Administrativas

_ Particulares {PCAP).

- El plan de financiacién.

- Los documentos relativos a la aprobacién de la
concesién de la ayuda.

- Los documentos relativos a los procedimientos de
contratacion publica, incluyendo los documentos
que justifiqguen la adjudicacién (actas de apertura,
ofertas de licitadores ademas de la del
adjudicatario, etc.)

- Los informes de situacién.
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- Losinformes sobre las verificaciones y auditorias
llevadas a cabo.

- Los informes sobre el estado de consecucion de
los indicadores de productividad asociados a la
operacion.

2. Informacidn sobre formato y plazos de [a custodia de
la documentacién

En el DECA se informara también gue deben conservarse
todos los documentos relativos al gasto y a las auditorias
efectuadas para contar con una pista de auditoria
apropiada. Los documentos se conservardn en los
formatos que permite la normal (originales, copias
compulsadas de originales, o soportes de datos
comunmente  aceptados, en especial versiones
electronicas de documentos originales, o documentos
existentes Unicamente en versién electrénica). Cuando los
documentos sdlo existan en versidn electrdnica, los
sistemas informaticos utilizados cumplirdn normas de
seguridad aceptadas que garanticen que los documentos
conservados se ajustan a los requisitos legales nacionales
y son fiables a efectos de auditoria.

Los piazos establecidos son los siguientes: 3 afios para
operaciones inferiores a 1 millén de euros y 2 afios para el
resto.

3. Revisiones periddicas

Se realizara revisiones periddicas a la UCE por parte de la
UG respecto al sistema de archivado que facilite la pista
de auditoria de sus operaciones, de forma que se puedan
detectar incidencias  rapidamente y  establecer
mecanismos para mitigarlas y mejorar el sistema.

Ademas, se ofrecerd asesoramiento ante cualquier duda
respecto al sistema de archivado.

Organo de registro v ubicacion
El sistema de registro y almacenamiento responde a las

exigencias legales de los ayuntamientos en cuanto a
archivo y custodia de documentacién. Como resultado,
toda la documentacién para el seguimiento, registro,
gestion financiera, evaluacién, verificacién vy auditoria
{facturas, aprobacién de los gastos y de los pagos segtin el
procedimiento administrativo de la contabilidad pdblica,
fotocopias de los contratos, etc.) en los formatos que
permite la norma se archivarda en la Unidad de
Coordinacion de la Ejecucion de la Oficina de Fondos
Europeos del Ayuntamiento de Benicarlé (C/ de Ferreres
Bretd, 10. 12 planta. 12580 Benicarlé). Todo ello
complementado por la documentacién original que se

30



Union Europea

Fondo Europeo
de Desarrollo Regional
“Una manera de hacer Europa

archivara en cada uno de los departamentos a los que se
haya delegado la ejecucién de operaciones, asi como el
Servicio de Contratacion, relativa al procedimiento publico
de licitacion y adjudicacién de los contratos, segun la Ley
de Contratos del Sector Pablico.

Este sistema de archivado junto con la asignacién de un
codigo contable a todas las transacciones relacionadas’
con las operaciones ejecutadas en el marco de la
estrategia facilitara la pista de auditoria.

Figura 6: Diagrama del Procedimientos para garantizar un sistema de archivado y una pista de auditoria adecuados

Informacién a la UCE -

2.3.5. Descripcion del procedimiento de recepcién, andlisis y resolucion de las reclamaciones que puedan
presentarse en el marco del articulo 74, apartado 3, del Reglamento (UE) n2 1303/2013 (referidas al
ejercicio de las funciones delegadas por la AG en la Entidad DUSI)

Reclamaciones

La unidad encargada de recibir, analizar y dar solucién de
las reclamaciones que puedan presentarse en cuanto a la

éQué unidad, personas o funcién delegada de seleccién de operaciones es la Unidad
departamento llevard a cabo | de Gestidn de la Oficina de Fondos Furopeos.
esta funcién? Las personas que intervendrén en el ejercicio de dicha

funcién serdn la directora de la UG con el apoyo del
personal administrativo de esta unidad.

La UG garantizard que se pongan en préctica medidas
eficaces para el examen de las reclamaciones relacionadas
con las expresiones de interés de operaciones dentro de la
estrategia DUSI, de conformidad con el marco institucional
y juridico de las entidades locales.
Describa los hitos del Ei procedimiento de recepcion, analisis y resolucion de las
procedimiento reclamaciones responde al siguiente esquema: _
1. Elaboracién y difusion de un formulario de
reclamaciones. o
Elaboracidon de un formulario de reclamaciones a las
resoluciones de seleccién de operaciones. La UG elaborard
este formulario, que serd publicado en la pdgina web
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municipal y distribuido a la UCE y a todos los
departamentos a los que se pueda delegar la ejecucion y en
el que se identificara claramente la expresién de interés y
la resolucién a la que se dirige la reclamacion, asi como los
motivos. ’

2. Envio del formulario a la Unidad de Gestién. En el plazo
maximo de 10 dfas desde la recepcidén de la resolucidn
(aprobacién/denegacién) de la expresién de interés
notificada por la Unidad de Gestion, la Unidad
Coordinadora de la Ejecucidn podra remitir a la Unidad de
Gestidn el formulario de reclamaciones. Este formulario se
enviara electronicamente y con acuse de recibo por parte
de la UG. |

3. Acto de revisidn. En el plazo maximo de 20 dfas la UG
deberd responder a la reclamacién recibida. Para ello, la UG
convocara a un acto de revision a la UCE (pudiendo solicitar
asesoramiento juridico, etc. si asi lo considera).

4. Notificacion de la respuesta a la reclamacion. En el acto
! de revisién se acordara la resolucién a la reclamacién, que
serd notificada electrénicamente y con acuse de recibo a la
persona interesada.

Ante la resolucion de la Unidad de Gestidn, resultado del
acto de revision, no cabe recurso.

A peticién del 0IG, la Oficina Técnica de Gestién podrd
informar del resultado de los actos de revisién de las
reclamaciones recibidas.

Diagrama del procedimiento

Figura 7: Diagrama del Procedimientos de recepcion, andlisis y resolucion de reclamaciones. ‘

Notificaciénde

L
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32



Unioén Europea

Fondo Europeo
de Desarrallo Regional
*Una manera de hacer Europa”

2.3.6. Remisién de copias electrénicas auténticas a la Autoridad de Gestion / Organismo Intermedio de
Gestion

El sistema de registro, notificacién y remision de copias electrénicas auténticas que se empleard en el
marco de la comunicacién entre la entidad local DUS! y la Autoridad de Gestién es el sisterna ORVE
(Oficina de Registro Virtual).

La remision de copias a través del ORVE, como sistema de intercambio de archivos entre entidades
Jocales, que cumple con la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de
las Administraciones Publicas, ya acredita como copia auténtica y dispondrd de codigo CSV (Cddigo
Seguro de Verificacion) para poder ser identificada.
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Fecha 11 de octubre de 2017

Firma del responsable

" Nombre

| i Rosario Miralles Ferrando
y apellidos:
Organo: Alcaldia

34



Union Europea

Fondo Europeo
de Desarrollo Regional
“Una manera de hacer Europa’

4. INFORMACION PARA INCORPORAR TRAS LA EVALUACION POR EL ORGANISMO INTERMEDIO DE
GESTION

Funciones ¥ procedimientos | Indicar fecha de la evaluacidn favorable:
evaluados favorablemente

Acuerdo de delegacién de funciones: | Indicar fecha de la firma:
ANEXQ |l “Acuerdo de compromiso en
materia de asuncion. de funciohes
para la  gestion  FEDER  del
«nombre_del_organismo»”

35



